Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29
16-300 Augustéw

Ogtoszenie o naborze

Starosta Augustowski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Augustowie Mfodszego Referenta ds. informatyki w Wydziale
Organizacyjno - Prawnym w wymiarze petnego etatu.

1. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) co najmniej 1 rok stazu pracy na stanowisku informatyka lub pokrewnym,

5) wyksztatcenie srednie lub wyzsze z zakresu informatyka lub wyzsze z zakresu
administracja poprzedzone ukonczeniem szkoty sredniej w zawodzie technik
informatyk,

6) nieposzlakowana opinia.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) doswiadczenie zawodowe w jednostce administracji publicznej,

2) doswiadczenie zawodowe w pracy w samorzgdzie lub na stanowisku o podobnym
zakresie obowigzkow (mile widziane),

3) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym obstuge oprogramowania i
sprzetu anglojezycznego,

4) mile widziane posiadanie certyfikatéw i zaswiadczen o odbyciu kurséw
specjalistycznych IT,

5) Znajomosc¢ ustaw i rozporzgdzen: ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne i innych aktéw odnoszacych sie do funkcjonowania
systemoéw informatycznych w administracji publicznej, ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawa o dostepie do informacji publicznej, Prawo zamowien publicznych,

6) znajomos¢ serwerowych systemow operacyjnych Windows Server 2012 i nowszych,
Linux Centos, znajomos¢ systemow operacyjnych PC: Windows 10 i nowszych,

7) praktyczna znajomos$¢ VLAN i routingu,

8) praktyczna znajomos¢ VPN,

9) konfiguracja urzadzen typu UTM,

10) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem zasobow informatycznych,

11) umiejetnosci praktyczne w instalacji i konfiguracji stacji roboczych dla systemow
operacyjnych z rodziny Windows,

12) umiejetnosci praktyczne w konfigurowaniu stacji roboczych do pracy w sieciach
komputerowych,

13) umiejetnosci praktyczne w diagnozowaniu i serwisowaniu stacji roboczych pracujgcych
w systemach operacyjnych z rodziny Windows,



14) umiejetnosci praktyczne w instalacji, konfiguracji i monitorowania serweréw z

systemami operacyjnymi Windows, Linux,

15) doswiadczenie w pracy i konfiguracji serwerdw: Windows Server 2012 i nowszych,

Linux Centos,

16) znajomos¢ systemow do wirtualizacji (Hyper-V, Oracle VM VirtualBox),
17) znajomos¢ pracy i konfiguracji baz danych SQL: MySQL, PostgreSQL, Firebird, MS SQL

Server w tym wersja Express,

18) znajomos¢ jezykdw (programowania): HTML, mile widziane PHP, Java,

19) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentéw,
20) znajomosc¢ systemow klasy CMS,

21) znajomos¢ programow biurowych (edytot tekstu, arkusz kalkulacyjny).

3. Pozgdane cechy osobowosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,
samodzielnosé,

umiejetnosci analityczne,

umiejetnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢,

doktadnosé i skrupulatnosc

odpornosé na stres.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Zadania gtéwne:

a)

administrowanie siecig komputerowga, administrowanie serwerami, administrowanie
sprzetem komputerowym, administrowanie infrastrukturg sieciowg, konfiguracja
urzgdzen sieciowych (drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, skaneréw i ploterow),
administrowanie oprogramowaniem, a takze usuwanie awarii sieci komputerowej,
sprzetu, oprogramowania,

instalacja i konfiguracja systemdw operacyjnych na serwerach i stacjach roboczych,
wykonywanie okresowo niezbednych aktualizacji tych systemow, korzystanie z
systemoéw posiadajgcych wsparcie techniczne, wycofywanie systemdw nieposiadajgcych
wsparcia,

instalacja i konfiguracja programow dziedzinowych w poszczegdlnych wydziatach
urzedu, programow biurowych, narzedziowych i innych,

konfiguracja i nadzor nad systemami kopii zapasowych, okresowe testowanie
poprawnosci wykonywania kopii,

zarzadzanie portalem Biuletynu Informacji Publicznej oraz publikacja informacji na BIP,
zarzgdzaniem systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentow (EOD),

zarzadzanie profilem urzedu w systemie ePUAP, zarzadzanie integracjg z EOD urzedu,
zarzadzanie systemem e-Doreczenia i integracjg z EOD urzedu,

zarzadzanie kontami uzytkownikéw na serwerze pocztowym,

zarzgdzanie portalem internetowym urzedu (CMS WordPress) — aktualizacje wtyczek i
systemu, publikacja zlecanych tresci na stronie www,

zarzadzanie routerami i urzadzeniami klasy UTM urzedu, aktualizacje i monitoring,



o)

b)

3)
a)

zarzgdzanie strukturg fizyczng i logiczng sieci LAN, w tym wydzielonym segmentem
telefonii VOIP wydziatu geodezji,

prowadzenie wdrozen nowych systemdw i oprogramowania w urzedzie, udzielanie
wsparcia pracownikom urzedu,

prowadzenie obstugi technicznej w zakresie transmisji obrad Rady Powiatu w
Augustowie, udziat w pracach generowania napiséw, renderowania nagran i publikacji
nagran na serwerze streamingowym,

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania, udziat w
procedurach zakupu nowego sprzetu i oprogramowania, w tym pozyskiwania funduszy
na zakup z programoéw unijnych i rzgdowych, przygotowywanie dokumentacji
technicznej do przetargdw, badanie i analiza rynku informatycznego,

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne i innych odnoszgcych sie do funkcjonowania systemow
informatycznych w administracji publicznej,

udziat w szkoleniach z zakresu IT.

Zadania pomochnicze:

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez bezposredniego przetozonego,
Sekretarza Powiatu lub Staroste,

praca w elektronicznym systemie obiegu dokumentéw (EZD)

Zadania okresowe:
opracowywanie sprawozdan do GUS,

b) opracowywanie innych zestawien i sprawozdan wynikajgcych z powierzonego zakresu

obowigzkdéw.

5. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1.

Stanowisko znajduje sie w pomieszczeniu, w ktérym sg jeszcze inne stanowiska pracy

i przyjmowani sg interesanci.

Miejsce pracy znajduje sie na pierwszym pietrze w budynku Starostwa Powiatowego w
Augustowie przy ul. 3 Maja 29 Budynek nie posiada windy (mozliwo$¢ wjazdu na parter
platforma dla 0séb niepetnosprawnych).

Pracownik bedzie wykonywat czynnosci zwigzane z prowadzeniem dokumentacji
biurowej, co wigze sie z siedzgcym trybem pracy przy komputerze w wymiarze czasu
ponad 4 godziny na dobe.

Istnieje mozliwo$é wyjazdow stuzbowych, zwigzanych z powierzonymi obowigzkami.
Pracownik bedzie uczestniczyt w szkoleniach poza miejscem pracy.

Praca wymagac bedzie umiejetnosci analitycznego myslenia oraz umiejetnego
wspodtdziatania z innymi pracownikami i podmiotami.

Pracownik podlegac¢ bedzie czestym kontrolom zewnetrznym i wewnetrznym.
Pracownik bedzie wykonywat czynnosci za pomocg srodkdw pracy biurowej recznie
oraz za pomocg urzadzen biurowych, w tym komputerdow, faksow, niszczarek, kopiarek
itp. Komunikowanie sie z innymi pracownikami odbywato sie bedzie poprzez kontakt
osobisty, za pomoca telefondw, faxu, komputera. Dokumentacja przechowywana jest w
teczkach i segregatorach, ktére z kolei rozmieszczone sg w szafach lub regatach
biurowych. Pomieszczenia pracy oswietlane sg swiattem dziennym i sztucznym.



8. Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 732 — 1539, z wytgczeniem wyjazdowych
szkolen, lub sytuacji nadzwyczajnych.
9. Warunki wynagradzania — wedtug obowigzujgcego regulaminu wynagradzania.

6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Augustowie,

W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w czerwcu 2024r. wyniost 9,96%.

7. Wymagane dokumenty:

1) wtasnorecznie podpisane curriculum vitae,

2) wtasnorecznie podpisany list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzdr kwestionariusza
dostepny w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej),

4) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (poswiadczona przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

5) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) os$wiadczenie, ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo
popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe wraz
z zobowigzaniem do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego,

z chwilg podjecia pracy,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

(druk oswiadczenia odnosnie pkt 5, pkt 6 i pkt 7 dostepny w Biurze Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej) - wzor nr
1,

8) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania w stosunku
pracy zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie umowy o prace lub
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopia umowy o prace,

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (np.
referencje z poprzednich miejsc pracy, zaswiadczenia o ukonczonych kursach itp., kopie
poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem),

10) podpisana Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (druk
dostepny w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej).

Podanie dodatkowych danych osobowych ponad to, co dopuszcza sie w przepisach,

a ktére Pani/Pan przedktada, jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraznej zgody. W takim

przypadku nalezy dotgczy¢ podpisany druk Wyrazenia zgody dotyczagcy przetwarzania

dodatkowych danych osobowych (druk dostepny w Biurze Obstugi Klienta Starostwa

Powiatowego w Augustowie i na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej).

8. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

1) termin: do 23 lipca 2024r. do godz. 15.00



2) miejsce sktadania dokumentow: wszystkie wymagane dokumenty w formie papierowe;j
nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie, ul 3 Maja 29,
16-300 Augustow lub pocztg (liczy sie data i godzina doreczenia, a nie nadania) lub w
postaci elektronicznej podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym na adres:
powiat.augustowski@home.pl lub /StarostwoPowiatoweAugustow/SkrytkaESP
z dopiskiem: Nabdr na stanowisko Mtodszego Referenta ds. informatyki w Wydziale
Organizacyjno — Prawnym.

9. Dodatkowe informacje:

1) oferty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Augustowie, po wyzej okreslonym
terminie, nie bedg rozpatrywane,

2) wszelkie informacje dotyczgce naboru bedg zamieszczane w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Augustowskiego (http://bip.st.augustow.wrotapodlasia.pl/) oraz na
tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Augustowie przy ul. 3 Maja 29, 16 - 300
Augustow,

3) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni pisemnie o terminie
selekcji koncowe].

Augustéw, dnia 10 lipca 2024r.
STAROSTA AUGUSTOWSKI

Piotr Rusiecki
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